                          İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ

Yapı Ruhsat Bürosu Görev, Yetki ve Sorumlulukları:
· İlgilisince sunulan mimari projelerin, kanun, yönetmelik ve imar planlarına göre inceleyerek onaylamak ve inşaat ruhsatlarını (yeni yapı, tadilat, yenileme vb.) düzenlemek
· Gerektiğinde ilgili kurum ve kuruluşlardan görüş almak
· Tescilli eski eser yapıların projelerinin Kültür Varlıklarını Koruma Kuruluna sunmak
· Kat irtifakına esas işlemler için Belediyeye sunulan belgelerin kontrol ve onayını yapmak
· Müdürlükçe onaylanan evrakın, talebi halinde suret tasdiki yapmak,
· Müdürlüğe gelen talep ve şikâyetleri değerlendirmek ve yasal gereğini yapmak.


İmar Durum Bürosu Görev, Yetki ve Sorumlulukları:
· Şahıs ve kurumlara, mevzuat doğrultusunda yazılı imar durum bilgisi ve/veya çizili İmar Durumu Belgesi düzenlemek,
· Talep doğrultusunda şifahi imar durum bilgisi vermek,
· [bookmark: _GoBack]Kurumlardan yapılan taleplere istinaden imar durum bilgisi, belgesi, müdürlük görüşü ve diğer belgeleri düzenlemek,

Teknik Büro Görev, Yetki ve Sorumlulukları:
· İlgilisince sunulan statik, ısı yalıtım, elektrik, asansör projelerini kanun, yönetmelik ve imar planlarına göre inceleyerek onaylamak ve inşaat ruhsatlarını (yeni yapı, tadilat, yenileme vb.) düzenlemek,
· Zemin etüt raporlarının kontrolünü ve onayını yapmak
· Asansörlere tescil belgesi için sunulan asansör projelerini onaylamak ve asansör tescil belgesi düzenlemek,
· Asansör fenni muayeneleriyle ilgili muayene kuruluşunun raporları çerçevesinde gerekli işlemleri yaptırmak,
· Müdürlüğe gelen talep ve şikâyetleri değerlendirmek ve yasal gereğini yapmak.


İdari İşler Bürosu Görev, Yetki ve Sorumlulukları:


· Müdürlüğe gelen vatandaş başvurularının kayıt altına alınıp ilgili birim veya personele havalesinin sağlanması
· Müdürlükçe yapılan bütün yazışmalara dair evrakın uygun şekilde dosyalanması
· Kurum içi ve kurumlar arası tüm yazışmaların yürütülmesi
· Yapılan iş ve işlemlerin yürümesi adına bilgi, belge ve dosya teminin yapılması
· Müdürlük personelinin özlük iş ve işlemlerine dair yazışmalarını yapmak ve takip etmek,
· Gerektiğinde ve bütçede yeterli ödenek bulunduğunda; ilgili fasıldan Müdürlük tarafından yapılacak her türlü mal ve hizmet alım işlemi için evrakı hazırlamak ve onaya sunmak,
· Müdürlükteki tüm yazışmalara ilişkin evrakların usulüne uygun arşivlenmesi 


.
İmar Ve Şehircilik Müdürlüğü Sunulan Hizmetler:
İmar durum düzenlenmesi:
Bir arsa veya taşınmazın imar planındaki yerini, kullanım amacını ve üzerine ne kadar inşaat yapılabileceğini göstere resmi belgedir.
Vatandaşlara İmar Durum Bilgisi Verilmesi:
Parselin imar durumu, plan notları ve yapılaşma koşulları hakkında bilgi sunulmasıdır.
Yapı Ruhsatı İşlemleri:
Sunulan projelerin mimari ve statik (taşıyıcı sistem) yönünden uygunluğunun kontrol ve onay süreçlerinin ardından yeni yapı ve tadilat işlemleri için ruhsat düzenlenmesidir.
Ruhsat Sürecinde Teknik Destek Verilmesi:
Ruhsat başvuru dosyalarının evrak yönünden kontrolüne yardımcı olmak
İlgili birimler ile gerekli yazışmaların yapılması ve takibinin sağlanması
Başvuru kayıtlarının alınıp arşivlenmesi
Yapı ruhsatı başvurusunda sunulan proje ve belgelerin mevzuata uygunluğunu incelemek
Proje ve belgelerin hata ve eksiklik durumlarında düzeltilmesi için ilgililerine bildirim yapmak
Gerektiğinde teknik görüş ve rapor hazırlanması

